SÖK VARA
I huvudfunktionen Sök vara kan användaren söka efter en eller flera varor med olika styrkor och förpackningsstorlekar på den egna och andra avdelningars beställningar. 

Klicka på Sök vara i huvudmenyn. Fönstret Sök vara visas. 
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Beställare Behörig

Fyll i namnet på varan i fältet Varunamn och klicka på Sök. Fönstret Sök vara - Sökresultat öppnas. 



Välj en eller flera varor genom att kryssa i rutorna för önskade varor och klicka på Välj. 
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Beställare Behörig

Fönstret stängs och fönstret Sök vara visas med en lista där du bland annat får information om vilket datum varorna beställdes, vilken avdelning som gjorde beställningen samt förpackningsstorlekar.

Tänk på att föra blädderlisten till höger nedåt för att se ytterligare förpackningsstorlekar och styrkor.

